                                                           УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации

 МО Яснополянское
___________ И.В.Шерер
ПЛАН

работы администрации  МО Яснополянское 
на 2018 год
	№
	Наименование 

мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный 

исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Заседание собрания депутатов
	По плану 
	С.М.Макарова

	2
	Отчет главы администрации МО Яснополянское о проделанной работе за 2016 год перед населением и Собранием депутатов МО Яснополянское
	март 2017г
	Заместитель главы администрации С.М.Макарова
Начальник сектора;

Т.Н.Кочетова

	3
	Плановое оперативное совещание  у главы
	Ежемесячно 1 числа

	С.М.Макарова

Е.В.Давыдова

	4
	Оперативное совещание с руководителями УК
	По мере необходимости
	Е.В. Давыдова

	5
	Организация работы органов ТОС (учеба, заседания, конкурсы)
	план работы прилагается
	И.В.Шерер 

С.М.Макарова
Е.В.Давыдова

	6
	Содействие и создание условий для развития малого и среднего бизнеса
	Согласно программе
	С.М.Макарова 
С.М. Рудой



	7
	. Заседание территориальной социальной комиссии
	 1раз в квартал
	С.М.Макарова 



	8
	Заседание комиссии по предупреждению и ликвидации пожарной безопасности
	Вопросы по ЧС 
1 раз в месяц
	И.В.Шерер
Е.В Давыдова

	9
	Заседание конкурсной комиссии по размещению муниципального заказа
	По мере необходимости
	О.В. Прохорская

	10
	Организация учебы по мобилизационной работе
	1 раз в год
	С.А.Фролова

	11
	Заседание жилищно-бытовой комиссии
	по мере необходимости
	Л.М. Сидорова

	12
	Заседание межведомственной комиссии
	по мере необходимости
	Л.М. Сидорова

	13
	Заседание комиссии  по формированию и подготовки  кадрового  резерва муниципальных служащих,

отчет о резерве в администрацию Щекинского района.
	1 раз в квартал
	Макарова С.М.

	14
	Заседание комиссии по соблюдения требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов,

Подготовка отчета в администрацию Щекинского района о работе комиссии
	по мере необходимости
	Макарова С.М.

	
	
	
	

	ОРГАНИЗАЦИЯ РЕЙДОВ В НАСЕЛЕННЫЕ ПУНКТЫ
ПОДВОРНЫЕ  ОБХОДЫ, ОПРОСЫ

	1
	Рейды по разъяснению положения и проведение смотр – конкурса по благоустройству населенных пунктов МО Яснополянское
	с апреля по сентябрь
	И.В. Шерер

С.М.Макарова 
Е.В.Давыдова

	2
	Рейды в неблагополучные семьи, имеющие несовершеннолетних детей
	ежеквартально
	С.М.Макарова

Участковый инспектор

	3
	Рейды в неблагополучные семьи (группа риска) с целью разъяснения правил пожарной безопасности
	ежеквартально
	Е.В. Давыдова
Участковый инспектор пожарного надзора

	4
	Рейды в семьи, имеющие участников ВОВ, инвалидов, тружеников тыла, вдов, малоимущих пенсионеров.
	1 раз в полгода
	С.М. Макарова

С.А.Фролова

	5
	Рейды с целью выявления молодых людей, уклоняющихся от военной службы
	 2 раза в год 
	С.А.Фролова

	6
	Подготовка сведений по муниципальному земельному контролю
	по плану
	Л.М. Сидорова

	7
	Рейды по индивидуальному жилищному строительству в населенных пунктах МО Яснополянское
	ежемесячно
	Л.М. Сидорова

	8
	Рейды в населенные пункты МО Яснополянское по разъяснению уплаты налогов и доведение решения собрания депутатов по налогу на имущество с физических лиц и налога на землю по предоставлению льгот
	постоянно
	Консультанты администрации МО Яснополянское по закрепленным населенным пунктам

	9
	Подворные обходы с целью заполнения похозяйственных книг 
	Апрель-сентябрь
	Консультанты администрации МО Яснополянское по закрепленным населенным пунктам

	РАБОТА С НАСЕЛЕНИЕМ

	1
	Проведение выездных приемов граждан в населенных пунктах Главой МО Яснополянское
	Согласно еженедельного графика выездных приемов.
	О. С. Амелёхина

	2
	Личный прием граждан главой МО Яснополянское
В здании администрации п.Головеньковский ул.Пчеловодов д.9
Личный прием граждан заместителем главы администрации МО Яснополянское
	Каждый понедельник Время приема: с 14:00 до 17:00

Место приема: администрация МО Яснополянское
каждый вторник Время приема: с 14:00 до 17:00

Место приема: администрация МО Яснополянское
	О. С. Амелёхина 

	3
	Оказание муниципальных услуг:«Предоставление помощи подросткам и молодежи в трудной жизненной ситуации, в том числе предоставление юридической консультации»;

-«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об  отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилое»;

-«Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших восемнадцати лет»;

-«Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- «Признание граждан малоимущими в целях принятия  их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  муниципального жилого фонда и предоставление им по договорам социального найма жилых помещений»
	 По мере поступления запросов граждан  
	Макарова С.М.


	4
	Организация проведения собраний (сходов) граждан в населенных пунктах
	график встреч прилагается
	О. С. Амелёхина

	5
	Организация населения на обучение по ГО, ЧС, пожарной безопасности. По программе «Обучение работающего населения МО Яснополянское Щекинского района в области безопасности жизнедеятельности» и «Обеспечение первичных мер пожарной безопасности»
	График согласно программе
	Е.В. Давыдова

	6
	Организация мероприятий «Прямой провод с главой МО Яснополянское с жителями»
(объявления, размещение на сайте)
	Каждый понедельник с 14:00
	О. С. Амелёхина

	7
	Организация мероприятий  «Телефон доверия с консультантами МО Яснополянское»
(размещение на сайте)
	ежедневно
	О. С. Амелёхина

	8
	Организация мероприятий для работы с населением: прием жалоб и заявлений через электронную почту
	ежедневно
	О. С. Амелёхина

	9
	Проведение встречи с населением района для консультаций «День отдаленной деревни».
	3 квартал 2017 года по плану
	О. С. Амелёхина

	10
	Регистрация жалоб, контроль за исполнением.
	постоянно
	О. С. Амелёхина

	11
	Разъяснительная работа с населением по вступлению в наследство
	постоянно
	Л.М.Сидорова


	12
	Работа с населением по программе «Молодая семья»
	постоянно
	С.М. Макарова

	13
	Работа с населением по программе «Забота»
	постоянно
	Специалисты администрации МО

	14
	Совершение нотариальных действий
	каждая среда
	С.М.Макарова

	15
	Разъяснение и организация работ по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охрана их жизни и здоровья
	Май- 
Октябрь 2015
	Е. В. Давыдова 


	16
	Организация населения на мероприятия по санитарной очистке, благоустройству и озеленению
«Программа по благоустройству населенных пунктов»
	Апрель-
Ноябрь 2017г
	И.В. Шерер

Е. В. Давыдова


	17
	Организация населения для формирования хоровых и фольклорных кружков для талантливых и способных, жителей, создание базы в электронном виде.
	постоянно
	Н.Г. Носорева

Л.А.Сухарькова

	18
	Работа с населением МО Яснополянское, в соответствии с программами 
	постоянно
	И.В.Шерер
Е.В. Давыдова Культработники

	   19
	Работа с сайтом МО Яснополянское

	постоянно
	С.М. Рудой

	20
	Организация мероприятий  

По ликвидации и предупреждению лесных пожаров на территории МО Яснополянское
	С апреля по октябрь
	Е. В. Давыдова


	КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	Новогодние  мероприятия:

	1
	Народные гуляния у Новогодней елки, новогодние утренники,  игры, конкурсы в н.п.: с. Селиваново, 
п. Головеньковский,
п.Юбилейный,

д.Ясная Поляна
	декабрь
	Н.Г. Носорева


	2
	Новогодние мероприятия для детей совместно с общеобразовательными учреждениями МО Яснополянское:  спортивно – игровые программы,  конкурсы, викторины 
	январь
	Н.Г. Носорева



	3
	Рождество в н.п. МО Яснополянское: рождественские колядки, игры, соревнования, книжные выставки, конкурсы рисунков
	январь
	Н.Г. Носорева



	Цикл мероприятий, посвященный Дню Защитника Отечества

	4
	Ежегодное поздравление ветеранов с Днем Защитника Отечества – подготовка и доставка поздравительных открыток ветеранам ВОВ, проживающим на территории МО Яснополянское
	февраль
	Н.Г. Носорева

О. С. Амелёхина


	5
	 Возложением цветов к Памятникам, Мемориалам и Обелискам павшим воинам:

с. Селиваново, с. Головеньки, д. Большая Тросна, д. Ясная Поляна
	23 февраля
	Н.Г. Носорева

И. В. Шерер


	7
	Проводы Русской Зимы – Масленица  в н.п. МО Яснополянское: народные гуляния, игры, конкурсы и т.д.
	февраль
	Н.Г. Носорева

	8
	Мероприятия, посвященные Международному женскому Дню в н.п. МО Яснополянское: литературно – музыкальные программы, викторины, выставки детских  поделок и рисунков, концертная программа
	март
	Н.Г. Носорева



	9
	· Цикл мероприятий, посвященный Празднику Святой Пасхи: 

· праздничное Богослужение в с. Селиваново;

· выставки пасхальных сувениров

· обзоры литературы, беседы с детьми.
	апрель 
	Н.Г. Носорева



	Цикл мероприятий, посвященный Дню Победу в Великой Отечественной войне 1941 – 1945 г.г.

	10
	Благоустройство и украшение улиц  в рамках подготовки к празднованию Дня Победы  
	май
	Н.Г. Носорева

Старосты 

Старшие по улицам

	11
	«Трудовой десант» по благоустройству братских могил, Памятников и Обелисков павшим воинам, находящихся на территории МО Яснополянское: с. Селиваново, п. Головеньки, д. Большая Тросна, д. Ясная Поляна 
	апрель – май 
	Е. В. Давыдова

	12
	Встреча с ветеранами на дому. Акция милосердия «Благодарные сердца»
	май
	Н.Г. Носорева



	13
	Митинги «Никто не забыт, ничто не забыто» посвященные Дню Победы в Великой Отечественной Войне 1941 – 1945 г.г. у  Памятников и Обелисков павшим воинам: с. Селиваново,

 п. Головеньковский,
 д. Большая Тросна, д. Ясная Поляна
	май
	С. А. Фролова
Н. Г. Носорева

	14
	Вечера памяти «Мы будем вечно помнить»  - концертная программа для ветеранов ВОВ совместно с общеобразовательными учреждениями МО Яснополянское.
	май
	Н.Г. Носорева



	15
	Мероприятия совместно с общеобразовательными учреждениями МО Яснополянское – патриотическое воспитание подрастающего поколения:

конкурсы рисунков, уроки мужества, 
	май
	Н.Г. Носорева



	16
	День памяти и скорби -
возложение цветов у Памятников павшим воинам ВОВ в населенных пунктах МО Яснополянское, 

минута молчания:
д. Большая Тросна, с. Селиваново, 

с. Головеньки, д. Ясная Поляна
	21 июнь
	Н. Г. Носорева
С. А. Фролова

	17
	Мероприятия, посвященные Дню защиты детей совместно с общеобразовательными учреждениями МО Яснополянское – конкурсы рисунков на асфальте, спортивные игры «Веселые старты», викторины, конкурсы. 
	1 июнь
	Н.Г. Носорева



	18
	Мероприятия, посвященные Дню России – развлекательная программа, физкультурные разминки, игры, аукционы.
	12 июнь
	Н.Г. Носорева



	19
	Танцевальный марафон ко Дню молодежи в н.п. МО Яснополянское
	июнь
	Н.Г. Носорева



	20
	Праздник села Селиваново «Край в котором я живу»
	 июнь
	Н.Г. Носорева



	21
	Праздник отдаленной деревни  Концертная программа «Здесь сердцу мило и тепло». 
	Июль 2017
(по плану)
	И.В.Шерер
Н.Г. Носорева

	22
	Праздник поселка Головеньковский

«Место встречи изменить нельзя»
	  август
	Н. Г. Носорева

	23
	Праздник поселка Юбилейный
	сентябрь
	Н.Г. Носорева



	24
	День знаний в общеобразовательных учреждениях МО Яснополянское:

· Торжественное собрание. Слово директора школы.
· Театрализованное представление.

· «Первый звонок» для школьников.

· Классный час.
	сентябрь
	Н.Г. Носорева



	25
	Вечера отдыха ко Дню пожилого человека
	октябрь
	Н.Г. Носорева

	26
	Цикл мероприятий, посвященных Дню Учителя, совместно с общеобразовательными учреждениями МО Яснополянское: концертная программа, конкурсы, викторины, выставки поделок и рисунков школьников
	октябрь
	Н.Г. Носорева



	27
	Цикл мероприятий, посвященный Дню согласия и примирения: литературно – музыкальные композиции, книжные выставки.
	 ноябрь
	Н.Г. Носорева



	28
	Цикл мероприятий, посвященный Дню матери: вечера отдыха, литературно- музыкальная программа, конкурсы рисунков.
	ноябрь
	Н.Г. Носорева



	29
	Благотворительная акция, посвященная Дню Инвалида «Сегодня поможешь ты – завтра помогут тебе!»

	декабрь
	Н.Г. Носорева

	30
	Возложение, митинг, торжественное чаепитие ко Дню освобождения Ясной Поляны
	14 декабрь
	С.А.Фролова
Н. Г. Носорева

	РАБОТА С ДЕТЬМИ И МОЛОДЕЖЬЮ
По программе «Молодежная политика в МО Яснополянское
На 2016-2018г»

	1
	Организация и проведение круглых столов п.Головеньковский

п.Юбилейный

д.Ясная Поляна
	март

апрель
	И.В.Шерер 
О. С. Амелёхина

	2
	Мероприятия по борьбе с наркоманией, алкоголизмом и курением, правовому воспитанию: 

- беседы с работниками охраны правопорядка;

- оформление наглядной агитации  за здоровый образ жизни;

 - книжные выставки;

- беседы;

- обзоры.

(План работы прилагается)
	Постоянно

в течение года
	Н.Г. Носорева



	ВОПРОСЫ, НАХОДЯЩИЕСЯ НА КОНТРОЛЕ

	1
	Доведение до руководителей, населения решений Собрания депутатов МО Яснополянское:
а) о земельном налоге

б) о налоге на имущество

в) вопросы благоустройства и санитарного содержания  (размещение на сайте, на досках объявлений)
	ежемесячно
	И.В.Шерер

С.М. Макарова

	2
	Контроль за поступлением налогов в бюджет МО Яснополянское
	ежемесячно
	Т.Н. Кочетова


	3
	Осуществление контроля за исполнением муниципальных заказов
	ежемесячно
	Е. В. Давыдова


	4
	Контроль за соблюдением правил санитарного содержания в населенных пунктах с целью выявления нарушителей и составления протоколов об административном правонарушении 
	ежемесячно
	И.В. Шерер

С.М. Макарова

Е. В. Давыдова


	5
	Контроль за мероприятиями по подготовке жилого фонда к работе в осеннее- зимний период  
	ежедневно 
(в осеннее – зимний период)
	И.В. Шерер
Е.В. Давыдова

	6
	Контроль за исполнением постановлений по вопросам выполнения мероприятий по благоустройству, санитарного содержания и озеленения территории
	ежемесячно
	Е.В. Давыдова
С.М. Макарова



	7
	Контроль за качеством рассмотрения жалоб
	ежемесячно
	И.В. Шерер

	8
	Организация мероприятий, проводимых общественными организациями (ТОС) 
	ежедневно
	И.В. Шерер

	9
	Контроль по мобилизационной работе призывников
	ежемесячно
	И.В. Шерер

	10
	Контроль за сохранностью  имущества. находящегося в муниципальной собственности
	ежемесячно
	С.М.Рудой

	11
	Контроль за возникновением несанкционированных свалок
	еженедельно
	Е. В. Давыдова

	12
	Контроль за использованием земель в целях выявления фактов самовольного занятия земель, их захламления и использования по назначению
	Еженедельно
	Л.М. Сидорова



	13
	Ведение учёта земель МО Яснополянское (сенокосные угодья, пастбища, земли сельскохозяйственного назначения, площадки инвестиционной привлекательности)
	По мере необходимости
	Л.М. Сидорова



	ПОДГОТОВКА ОТЧЕТОВ, ДОКЛАДОВ, ИНФОРМАЦИИ, СПРАВОК

	1
	Подготовка и сдача полугодового и годового отчета о рассмотрении обращении граждан, а также анализа работы администрации с обращениями граждан и доведение его до жителей
	1 раз в пол года
	О. С.Амелёхина


	2
	Подготовка отчетного доклада о проделанной работе администрацией за текущий год
	1 раз в год
	И.В. Шерер 

Е.В.Давыдова


	3
	Подготовка анализа рассмотрения критических замечаний, высказанных на собраниях граждан, на заседаниях Собрания депутатов
	1 раз в квартал
	О. С. Амелёхина


	4
	Подготовка информации о ходе выполнения наказов избирателей
	1 раз в полгода
	О. С. Амелёхина


	5
	Подготовка информации о ходе выполнения муниципальных программ МО Яснополянское
	1 раз в год
	С.М. Макарова



	6
	Работа с входящей и исходящей корреспонденцией
	ежедневно
	Консультанты администрации МО Яснополянское

	7
	Отчет о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе
	1 раз в год
	С.А.Фролова

	8
	Сведения о гражданах, состоящих на воинском учете 
	1 раз в квартал
	С.А.Фролова

	9
	Подготовка статистических отчетов, сведений, предоставляемых в органы статистики
	1 раз в квартал
	Консультанты, специалисты

	10
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и организации проверки достоверности представленных сведений
	Апрель 2017
	С.М.Макарова

	11
	4. Подготовка документов для сдачи в архив (сшивание, оставление описи  постоянного хранения, описи по личному составу) 
	1, 2 квартал 2015 года
	С.М.Макарова

	12
	Предоставляет нормативно-правовые  акты в администрацию Щекинский район для включения  в реестр муниципальных правовых актов Щекинского района.
	По мере необходимости
	С.М.Макарова

	13
	Осуществление инвентаризации муниципальной собственности, находящееся на территории, и регистрация его в установленном действующим законодательном порядке
	ежегодно 
	Л.М. Сидорова



	14
	Подготовка материалов межевых планов для постановки на кадастровый учет невостребованных земельных долей
	По мере необходимости
	Л.М.Сидорова



	15
	Составление прогноза социально-экономического развития поселения
	Март-июль
	С.М.Макарова

Т.Н.Кочетова
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